
Lo Sportello Unico per le  
Attività Produttive del  
Comune di Santi Cosma  
e Damiano si trova presso  
la sede del Palazzo  
Comunale  in via  
Garibaldi, III piano. 
Le pratiche delle imprese vanno inoltrate on line allo sportello 
utilizzando la posta certificata.  
suap@pec.comune.santicosmaedamiano.lt.it 
 

Geom. Pasquale Di Principe 
tel. 0771/607825 
 

L’ufficio è aperto al pubblico nei seguenti orari: 
Lunedi – mercoledì - venerdì  ore 10.00-12.30 
Martedì - giovedì  ore 16.00-17.30. 

www.comune.santicosmaedamiano.lt.it 
 

Questa brochure è stata realizzata dagli alunni dell’ITC di 
Castelforte del Progetto “Sostenere”  nell’A.S. 2010-2011.  

Essa è stata progettata dai ragazzi attraverso un programma 
di formazione-intervento® nel quale sono stati seguiti dalle 

docenti e dai tutor di RETEMARK 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

ORARI DI APERTURA 

SITO INTERNET 

DOVE 

 

PROGETTO SOSTENERE 

COMUNE DI SS.COSMA E DAMIANO 

 

 

Associazione Ser.A.L 



D.P.R. 160/2010 (SEMPLIFICAZIONE E RIORDINO SUAP) 

Il DPR individua lo sportello unico per le attività produttive  
(SUAP) come l’unico punto di accesso per il richiedente in rela-
zione a tutte le vicende amministrative riguardanti la sua attività 
produttiva, che fornisce una risposta unica e tempestiva in luogo 
di tutte le pubbliche amministrazioni, comunque coinvolte nel 
procedimento. 

• È lo sportello unico per le attività produttive rivolto a semplifi-
care le procedure per il rilascio di autorizzazioni necessarie a 
chi svolge attività produttive. 

• È una struttura unica introdotta per semplificare i rapporti tra 
imprese e pubblica amministrazione, permettendo agli interes-
sati di rivolgersi ad un unico interlocutore per gli adempimenti 
previsti dai procedimenti che riguardano gli insediamenti pro-
duttivi di beni e  servizi. 

• È un garante della semplificazione delle procedure. 
• È il punto unico di accesso dove il cittadino/imprenditore che 

necessita dell’abilitazione ad aprire,, riconvertire, modificare, 
trasferire, cessare la propria attività , riceve informazioni esau-
stive su “cosa fare per…”. 

• Fornisce informazioni per l’avvio di tutti i procedimenti relativi 

alle attività produttive 
• Gestisce il procedimento per il rilascio dell’autorizzazione 

attraverso la conferenza di servizi o tramite autocertificazione 
• Fornisce agli interessati la modulistica e la documentazione 

per la presentazione della domanda 
• Fornisce agli interessati informazioni sullo stato delle proprie 

pratiche 
• Si occupa di promuovere immagini del territorio, di creare 

iniziative a sostegno dell’imprenditorialità e dell’economia 
locale. 

 

QUALI SONO LE FUNZIONI DELLO SUAP 

COSA è il SUAP 

I procedimenti per l’apertura, la variazione o la chiusura di im-
prese, sono riconducibili a due tipologie: 
Procedimento automatizzato; 
Procedimento ordinario. 

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO 

I procedimenti che abbiano ad oggetto l'esercizio di attività pro-
duttive e di prestazione di servizi, e quelli relativi alle azioni di 
localizzazione, realizzazione, trasformazione, ristrutturazione o 
riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione 
o riattivazione delle suddette attività sono soggette alla discipli-
na della SCIA, una semplice segnalazione di inizio attività, la 
segnalazione è presentata al SUAP. 
Tale procedimento è automatizzato perché tutta la documenta-
zione dovrà essere inviata al SUAP utilizzando sistemi telemati-
ci, la PEC (Posta Elettronica Certificata). 
 

PROCEDIMENTO ORDINARIO 

Le attività soggette ad autorizzazione verranno autorizzate in 
non più di trenta giorni. 
Le istanze per l'esercizio delle attività sono presentate al SUAP 
che, entro 30 giorni dal ricevimento, può richiedere all'interessa-
to la documentazione integrativa. Decorso tale termine l'istanza 
si intende correttamente presentata. 

Un unico interlocutore per l’intero procedimento; 
• Unicità del procedimento amministrativo; 
• Possibilità di snellire la vecchia procedura burocratica; 
• Garanzia di tempi rapidi. 

Ogni cittadino italiano o persona giuridica che sia interessato ad 
un’attività imprenditoriale in ambito produttivo di beni e servizi. 

CHI PUO’ RIVOLGERSI ALLO SPORTELLO 

FUNZIONAMENTO DELSUAP 

I VANTAGGI PER L’UTENTE 


